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KUALIΠKASI PELAKSANADASAR HIIKIIM

l Peraturan Mendiknas RI Nomor 23 Tahun 201l Tentang Organlsasi danTata Ketta UniVersitas

Negerl Yogyakarta

2 Peraturan Mendiknas RI Nomor 34 Tahun 201l Tentang Statuta Universitas Nege五 Yogyakarta

3 Keputusan Menteri Pendidikan  dan  Kebudayaan  Republik  lndonesia Nomor
98/MPK.A4/KP/2013 Tentang Pengangkatan Rektor Universitas Nege五 Yogyakarta.

4 Peraturan Rektor Universitas Nege五 Yogyakarta tentang No 2 Tahun 2014 tentang Peraturan

Akadenlik

ang baik dalam PelaYanan;
2. Memiliki ketelitian dan kecermatan dalam pengelolaan berkas (menerima,

menyimpan, dan menemukan kembali berkas/ dokumen);
g. Memiliki ketelitian dan kecermatan dalam mengelola peminjaman toga.

4. Memiliki ketelitian dan kecermatan dalam menyusun ljazahdan atau Akta sesuai

daftar nomor tempat duduk peserta wisuda.

5. Menguasai Proses pelaksanaan wisuda
6. Menyelesaikan pekerjaan tepat waktu
7. Senantiasa bekeria densan rapi dan tidak ceroboh'

KⅢ ERKAITAN Pera I atan-/Perlenqkaoan

1.Tempat/ Ruang/ Gedung pelaksanaan yudisium
2 Tempat/Ruang/Gedung pelaksanaanWisuda
3 Sistem berbasis web : Yudisium dan Wisuda Online

4 Komputer daniaringan intemet

5 PrinterdanScanner
6 Mesin fotocopy
7 Tempat penyimpanan dokumen

1 SOP mikro Pendaftaran Yudisium dan Wisuda
2 SOP mikro Penyelenggaraan Yudisium
3 SOP mikro Penerbitanljazah, Transkrip Nilai, Akta Mengajar, dan SKPI

PERINGATAN

"ut1PmenyebabkanterjadinyakesalahanpenulisanpadaIjazah,
Transkrip Nilai, SKPI, dan/atau Akta Mengajar

2 Pelaksanaan kegiatan yang tidak sesuai dengan SOP dapat mengakibatkan calon wisudawan tidak

terdaftar dalam suatu periode vudisium dan wisuda.
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1 Membuta periode ,udisium paala Sistem Yudisiu atan
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7 Meneriks apalah periode Fdisiunt pada SK Dekan
biea dim.sukkar dalam ebuh Friode wisuda yang
akAt tenelenggara 金

SK Dekan tentang
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SK D€la tmtang
5

Iiazah, Traiskip Nilai,

P€ndamping Iiaznh

6IED

SOP miklo penerbitan
Iiaah, TraskriP Nilai,

Mengaiar

, Pellerbltan,azall′ TransknP NLt Akta Meng● ar am
burat Keterangan PendamPm3勁 微ガh6KPI)
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Ioga dan Undmgar 120

11 Pengambllan toga dan mdangan diSubag Retttrasi
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5 Toga dm Undangan

12 Mempersjapkan penyelenggaran Wisuda L 坪
3 han

Mengikuti pros€si wisuda
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14 Mahdjlwa menerima I,azart, Transkdp Nilai, SKPI,
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