
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA,

Nlenirnbang : bahwa agar ada kepastian daLam proses pengadaan barang dan J.lsa varlg sesual
kondisi yang ada di Uriversitas Negeti yogvakarta, perlu menetapkai
Peraturan Rektor lcntarlg Standar Operasional prosedur pengadaaan
Barang/Jasa di Universitas Negeri Yogyakarta;

Mengingat :1. Undang undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem pendiclikan Nasjoral
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 7g, Tarnbahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301);

2. Undang-Undang Nomor I Tahun 200:l tentang perbendahataan Negara
(Lcmbaran Negara Republlk InLion-.sia Tahun 2004 Nomor 5, fambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor. 4355);

.1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tent.rng pendidikan Tinggi (Lembaran
Negara Republik Indonesia l'ahun 2012 l"vomor 15E, Tambahan Lembaran
Negara Repubiik L1donesia Nomor 5336);

4. Peraturan Pemeriniah Nomor 29 Tahun 2000 tentang penvelenggaraan 
Jasa

Konstruksi (Lenbaran Negar.a Republik hrdonesia Tahr.rn 2000 Nomor 64,
Tamb;rhan Lembarar Ncgar.a Republik Indonesia Nomor 3956) sebagaimana
telah diubah d-"ngan peratul.an pemelintah Nomor 59 lahun 2010 (l_embararl
Negar.;r R-"publik Indonesi;r 'fahun 2010 Nomor 95),

5. Peraturan Pem,.rinrah \omor- 4 Tahun 2014 rentang pcnlel-.nggaraan
Penrliclikar, Tinggi dan pengelolaan pergurll.rn lilggi (t_embaran \,"gara
Republik Indonesia Tdhun 2011 Nomor b, tnrnl.rhan Lernb:rran \clara
Republik Indonesia Nomor 5500);

6. Keputusan Presiden Republik lndoncsia Nomor 16/lvl Tahun 2009 tentang
Pengangkatan Rektor Universitas N,.ged yogvakarta.
Peraluran Presiden Nomor 54 Tahun 2010 teitartg pengarlaan Barang/lasa
Pcmerintah sebagainuna tel:rh cliubah.:lengan perahtr.tn presrrlen Norior 35
Tahun 2011 tentang Perubahan atas Peraturan presidcn Nonlor jl .l alun 20lL)
tcntang Pengadaan Barang/lastr Pemerlliah, peraturan presiden Nomor 70
Tahun 2012 tentang Perubahan Kedua atas peraLulan presiden Nonor 54
Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa pemerintah, clan peraturan
Presiden Republik Iidonesia Nomor 4 l ahLrn 2015 Tentans pcnrtrahan
Keempat Atas Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 Tcntaig penqaclaan
B:r"ng' ".a'omerirrah:
Peraturan Nlenteri Pendidikan Nasional \omor 3J Tahun 2011 icntan!,
Statuta Universiias Negeri Yog\, akarta,
Keputusan Menteri Pendi.likan .lan Kebudavaan Nomor
oB. Ml-K.Al l.f 20', 'r..rr g f-rg.rrg\.r..r ?,\.o. t , ,r.rr.i, \.g-
Yogyakarta,

PERATURAN REI(1'OR
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

NOMOR: 02 I..AHUN 201s

.IENIANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PI]NCADAAN BAR,\NG/JASA
DI UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

MENIU'I'U5KAN:

Menetapkan : PERATURAN ITEKTOR
PROSEDUR PENCADAAN
YOGYAKAI{IA.

I I]NTANC S'I ANI)AR OPEITAS]ONAI,
IJAITANC/JAS,,\ DI U\IVERSI'1 AS \LC]:RI
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KEI ENflIBNl UNIUM
P;rsal 1

Dalam Perafuran Rektor ini vang climaksud ciengan:
1. U riversitas Negeri Yogyakaita yang selanjulva .jisingkat UNy, adalal perguruan hnggiyang menl,elenggarakan prograff pendid an al.r.lemrl rlalam ."1.,rr.,lut_, 

"ai.iptA 
Ai.",pengetahuan, 

_teknologi, seni, dln olahraga serta jrla mcm.nuhi syarat dapatmenyelenggarakan pendidikan vokasi dan piofesi ses.,ai dengan ketentuan peraturan
perundang,lmdangan.

2. Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah )rang selanjubva disebut dengan l,engadaar
9il1it/l*" ,, adalatr.^ l egraian untlrk memperoteh Barang/Jasa otehremenre an/ Lembag.r/SatuJn Kerja perarlgkai l)aera h/ Ins ri tusi lainnva vang prosesnvadimulai clari perencanaan kebutuhan sarn-pai diselcsaikannvu selurtilt kcgiatan uniuk
memperoleh Barang/ Jasa.

3. Standar Operasional pioscdur yang sclanjutnya disillilkat SOp arlalah panduan hasil kerja
\.d.1g dllnginlan.ertd pros,* k. rja yang h"ru_ tlr a".anak Ln.

4. Jasa Konsuliansi adalah jasa lal anai prolesional vang membutuhkan keahLian tertentu
_ 1'D"rOog"i birlangleilmuanr:rgrano.l.rmdlrr 

"danr"oaj o-..rJ.,nt,t rn,t)_5 Pekeriaarr Konshuksi adalah sclfuh pekerjaan yang- berhubungul d",,g-, pelaksanaan
_ konshuksi bangunan atau pembuatan h-ujud fisik iailirya.
6. Swakelola adalah Pengadaan Barang/lasa rlimana pekerjaannva direncanakan, dikeiakan,

dan/atau 
_ 

diawasi sendiri oleh K/L/D/l 
"eb:g,i penrnggung jar|ab anggaran, urstansi

p"mp-'r'rdh rain Jrn .rrau l"lompck rn r.r..,ralai

,":l !:l::. , "1i1:n "* uong n "-r,,r,r,t.r temampu.rn p-LpnlU, dns m-rsu.d,iar.m
keterampilan (skillu arc) dalam suatu sistem tata kelola ),ang tehh;ike;at luas di dunia
usaha untuk menyelesaikan suatu peke4aan atau segala' pek'e4aa" J""7","" penvediaan
jasa *clnLn L,a lor.uJran.r. ppt.1k-drdor --k.r 

"ar l.ri,.r-uk, oan p-norLla"r Bardng.8 se ek"r,Umum,d]J.:l^h m-tnop p, rr)i an l"rre,lra ta.ar,o-rulr"r, ur rur f"l. iaaf ,dng
dapntdr lutt olFh..mua ppnv. Jra,.r.a l. o.t.u.tal1.r.drg n-.-n. rul- .\ r.rl.9. Seleksi Sedethana adalah metode pemilihan pcnve"dia Jasa Konsr.ritansi untuk Jasa

-_ 
Konsultansi yang bernitai paling ting$ Rp200.000.000i10 (du.r ratus tuta ruplah).

10. Sayembara adalah metode pemihhar penvedra ]asa yang mcmp"rlombakan gagasano sinal, kieatifitas dan inovasi tertentu vang harga/irial,inva tidak Ltapat Urteto'ptn",
berdasarkan Harga Satuan.

11. Seleksi.Umum,adalah metode pcnillhan penvedia 
Jasa Konsultansi urlruk pekeiaan yang

dapat diikuti oleh semua penyedia 
Jasa Konsultansi yang memenuhi svarat.

12. Seleksi Sederhana adalah metode pcnuliian lei ."i,6 1o5a Ronsulransi untuk Jasa
_^ Konsultansi ),ang bemilai paling tinggi Rp200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah).
13. Pemilihan Langsung adalah metode pemilihan penveiia peke4aan Konstruksi untuk
_ . gekeriaanlang bernilai paling tinggi Rp.s.000.000.000,tio 0ima miliar rupiah).
14. Konhak fenSl{31 Bar.ang/Jasa yang selanjutnva disebut Konrrak adatah pedaniian

tertulis antara PPK dengan PenveclLa B.rrang/ Ja.a arau pelit \nra S\a J I clola.
15. Barang inventaris adalah setiap bendn bail ber\\ulnLl marrfun hdal heru,ujucl, bergerak

maupun tidak bergerak, 1,ang dapat ctiperdagarlgkan, clipakai, Liipergunakan atau
dimanfaatkan oleh Pengguna Barang vang dicatat dan dtcialtar ialam buku rnventaris.

16. Pelelangan Terbatas adalah m€tode pemlllhnn fcnyedra Barang/ pel Lrjaan Konsrruksi
dengan jun{ah Penl,edia yang mampu melaksanakan cliyakini terbatas dan rmtuk
pple'iddn \ ang tonrplal-

17. Pelelangar1 Sederhana adalah mctode pemilihan penyedia Barang/lasa Lainnva untuk
pFkeridan v.,ng bertuldr fdling hngg. Rp5.cn0.J00 000.00 , im, mr ia-:uprah7.

18. Pemilihan Langsung adalah metode peniljhan pcnvedia pekcrjaan Konshuksi untuk
pekeraan vang bernilai paling tu1ggr Rp5 00n LlUit 000 00 (tLma mihar ruprah).

19. Penunjukan Langsung adalah metode peniliharl penlcdia Bar."rng/Jasa dcngan r:ara
menunjuk langsung 1 (satu) Pent,edia Barang/Jtrsa.

20. Pengadaan Langsung adalah Pengadaan ljarang/.Jasa langsung kepatla penveclia
Barang/Jasa, tanpa melalui Pelelangarr/ Seleksi/Penunjukan t-angsung.

{
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21. Kontes adalah melode pemilillan penvedia Barang yang mernperlombakan barang/b€ndat:rienl )'1ng _hdal mempun\ar harga pasar. Jan y"ang harga/biar.anva ridak claparJit.tJpldn be,ddrJrt Jrr I targa -atur.rr

nuaI'rHr-BrIcxup
Pasal 2

SOP_Pengadaan Baraag/lasa di UNy meliputi:
1. Pengadaan Jasa Konsultansii
2. Pengadaan Jasa Konstruksi;
3. Pengadaar Barang lnvcntarisi
4. PengadaanSwakelola;
5. Pengadaan Jasa lainnya.

Pasal 3

SOP sebagain,ana dirnaksud dalam pasal 2 .ajib menjacli perloman
ada di UNY.

baEi seiiap Lrtut ker-l.r r ang

pENGADAAN 
BI,tsBAI?o*, 

u.roru
Pasal 4

Jasa-Konsultansi dikatego kan kedalam empat kategori 1.altu:
a. Jasa rekayasa (crgireefing);
b. Jasa perencanaan (flarlri g), perancangan (desig,r) dan pengawasan (s?lpenrTsio,r) untuk

l"lerjaar (orrtrul 
'r;c. Jasa perencanaan (plannhg), perancansan (d?srgr) clan penganasan (srId7.?,rsion) untuk

pekerjaan selain Pekeraan Konstruksi, seperti fransportasl, pendidikan, kesehatan,
kehutanan, perikanan, kelautan, Iingkungan hidup, kcdirgantaraan, pengembangar usaha,
perclagangan, pengembangan sumbet.Java manuslr F. rwi5ata pL,\ dan telekomunikasi,
nprtdnidn pprinLju\h rdn. p, rt,mbrnSan. "r. rg :

d. ]asa keahlian profesi, seperti jasa penasehatari ;asa perriaran, ;asa pendamprngan, bantuan
tcknis, konsultan manaiemen, konsultan hukum.

Pasai 5

(1) Sistem pengadaan lang digunakan untuk pemilihan penyedia jasa konsulransi
dilaksanakan sebagai berikut I

a. Untuk Badan Usaha dilakukan:
1) Seleksi umurrr metode evaluasi kualitas dua sampul.
2) Seleksi umum metode evaluasi kuaiitas dan biava clua sampul.
3) Seleksi umum metode evaluasi biava terendah satu sampul.
4) Seleksi seder.hana metode evaluasi biaya terendah/pagu Anggaran satu sampul.
5) Penunjukan langsung untuk penanganan darurai.
6) Penunjukan langsung bukan uituk penanganan darurat.
7) PerT gadaan iangsung.

8) Sayembara

b. Untuk Perolangan dilakukan::
1) Seleksi umum metode evaluasi kualitas satu sampul
2) Seleksi sederhana metode evaluasi kualitas saru sampul.
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3) Penunjukan langsung untuk penanganan clarurat.
4) Penurjukan langsung bukan untuk penanganan Llatu)-at.
5) Pengadaan langsung.

(2)

6) Sayembara.

SOP bagi sistem pengadaan
sebagaimana dalam Lampiran I
ln1.

d. Pelelangan terbatas
e. Pelelangan terbatas adalah metode penilihan

jumlah peryedia yarlg mampu meiaksanakan
yang kompleks.
Penunjukan Langsung

sebagaimana dinaksud pa.ja ayat (t) digambarkan
],ang menjadi bagian ridak rerpjsahkan dengan peraturan

(2)

0)

Pasal T

(1) Pemilihan Penyedia Pekerjaan Jasa Konstruksi dilakukan dengan cara sebagai bedkut:
a. Pelelangan umum secara pascakualifikasi metode satu sampul dan evaluasi sistem

gu8ur.

b. Pemilihan langsung secara pascakualifikasi metodc safu sampul dan evaluasi sislem
gugur.

c. Pelelangan unlum prakualifikasl metocle .lua tahap clan evaluasi svstem nilaidan sistem
perilarrn biara.ci rma umu.. k.,nom.

pcnvedra pekeqaan konstruksi dengan
LLvakrni lL-rbatas .lan uniuk peke!aan

ou*c,rlloofi lllJl KoNsrRUsr
Pasal 6

Pengadaaan Jasa Konstruksi merupakan pekcraan yang berhubungan .lengan pelaksanaan
konstruksi bangunan atau pembuatan wujud fisik lainnya.
Pelaksanaaa konshuksi bangunan sebagaimana dimaksuLi pada avat (l) meliputi
keseluruhan atau sebagian rangkaian Leglatan peTalsan;ran vang men.atrup peke4aan
arsitektural, sipil, mekanikal, elektrikal dan tata lingkungan, masing_masrng Lreserta
kelengkapannya untuk mcwujudkan suafu bangunarl

f.

g

(2)

Pelaksanaan pengadaan pekeraan konsiruksi melalui lenuryukai lanssung rrntuk
penanganan bukan darurat.

h. Penunjukant-angsung
i- Pelaksanaan pengadaan pekeiaan konstruksi melalui penunjukan langsung unfttk

penanganan darurat.
j. Pelaksanaan pengadaan peke{aan konsrruksi melalui pengaclaan langsung.
Mctode pei.lJ.lgan l-n8aJa. r I r,d l,^n"rr j\.i orJI \d.r.r, )n m..drui
a. Pelelangan Umum
b. Pelelangan Terbatas
c. Pemilihan Langsung
SOP Pemilfian Penyedia Pekerjaan ]asa Konstruksi seLritgajmana dimaksud pada avat (1)
digambarkan sebagaimana dalam Lamprran Jl lrng mr.nladr h.rg.rn trctai ierpi;ahkan
dengan Peraturan ini.

i

(3)
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(1)

12)

PEN.ADAAN BABA^:G ]NVENTARIS
Pasal 8

P;nSadal barang invenlads beriujuan.untuk menjamm proses pengaLiaan barang yang
elisierL efektif, terbuka dan akuntabel dalam pemenuhan kebrtul.r* f;Lifi rf"a"#l arinon-akademik.
SOP pengadaan barang inventaris di UNy digambarkarr sebagaimana dalam Lampiran IIIyang meniadi bagian ticlak ter.pisahkan dengan peraiuran ini.

pENceoeXtrBslirrrrr: 
r .or .q

Pasal 9

fengadaan 
swalelola nelupalan pengadaan barang/jasa vang dilaksanakan sendiri baikoan pplen(anadn pplpriadr. pp.d\.draJr p. ke.r,a. .am;a p"r[a""r,r c.k"r-]".r

l'eng.rdaan <waleTola mempunlai kcuntungan ciapat mtnrngiatkan sumber .iava sesrrai_u8a\ dan lu ngc u1) d.
SOI pengadaan swalelola ciLrambarlan sebagaimana clalam Lampiran IV vang menjach
bdgr,n tidak t.rpis,hl . rr d.ngjr lcrarurar ri

(2)

(3)

(1)

BAB \TII
I>ENCADAAN IASA I-AINNYA

Pasal l0

(1) Pengadaan.jasa lairrnya rnerupakan pek-.rjaan lang berhubungan dengan petaksanaan jasar,aro m.mbutuhlarr k,n,nr1.uar. t.-1, rh- r-r b,.,;u,nn,ri.., 1.,Irr_p op .1.r., 1.r,
dalam su?tu sisten tata I elolr vang telah dikenal luas ,:jr drLnia usaha untuk menvclesaikan
suatu pekerjaan atau segala pekerjaan dan/atau pen\,€.liaan jasa selain l"_ f,,.."fi",].r,

.- pelaksanaan Pekeiaan Konstruksi dan p"rlgn.tuul, tu.irrg.
(2) Termasuk Jasa Lainnya antara lain sebagai Lerikut:

a. Iasa boga (d7isling seT.iiics);
b. Jasa layanan kebersfian (.I.nrirg sc/zri.e)i
c. Jasa p-"nyedi:r tcnaga keia;
d. Jasa asuransi, perbankan clan keualgan;
-". Jasa lal,anan kesehatan, pendidlkan, pengembangan SI)r.vl, kepen.ludukan,
L Jasa penerangan, iklan/rek1ame, film, pemotretan;
g. Jasa percetakan dan penjilidan;
h. Jasa pemeliharaan/perbaikan;
i. fasa pembersfian, pengendaliatl hama (psst corir.ol) dan fumigasijj. Iasa pengepakan, pengangkutan, pengurusan dan penvampaiun barang;
k. lasa penjal'itan/konv-"ksi,
L Jasa impor/ckspor;
m. fasa penulisan dar-r penerjemah;rn;
n. lasa penyewaan;
o. Jasa penyelamanj
p. fasa akomodasi;
q. Jasa angkutan penumpang;
r. Jasa pelaksanaan transaksi inslrument kcuangan;
s- Jasa penyelenggaraan acara (1rori o/pnriz(r)l
i. Jasa penganunan;
u. Jasa ]ayanan inierneti
\,. Jasa pos dan lelekomunikasi;
w. ]asa pengelolaan asset.

l(
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(3) SOP Pengadaan lasa laimya digambarkan sebagaimana clalam Lampiran V vang meniadi
bagian tidak terpisahkan Llengan peraturan ini.

PENERI]VIAAN BAR JiLBJ,I\ HASIL PEKERTA A \
JASA KONSTRUKSI

Pas,:l 11

(1) Pihak-pihak yang terlibat dalam pencrimaan barang terdiri atas:
a. Pelaksana;
b. Pengawas internal.

f2) P.lak5dna sebagaimana o.maLsuJ fdLr- a.dl l/hL uto (...o.ri dta..

i. Feiab,r l"nerima I'asrt tekcq"al ,.lg b"riunrldh L\dru,. r.Jrg.b. l.arutra tpnprma fta\rl T.kpid,tn palings"Cilrl berjL.rrrl"rr {rri,ro.ono
I tl qeriap selesar ppn.rimdar I-ar.rng J latr uk:r , valua.. k.r"ia p"13^.".p,

Pasal 12

G) f:la"ilrrll penenmaan hasil pekerjaan jasa konstruksi har.us rlipenuhi persvaratan
sebagai berikut:
a. Pihakl atau lrang memerintahkan dan pihak II aiau vang diperintahkan atau Irenvedia.b. AJd Kuitdnsr surar l.rlrrrh \et, l,,nn.rI rJ. rr t r t Ll,rr"n f"ner.lo"n.. <p".irih" barang vang.c.ua J".lg.r. -uIdl l-.rrrr. n (.ri., Kcno"iJ. Bcban Angg"rar
e. Jangka u,aktu pelaksanaan pekerjaan atau acla haias akhir pengiriman barang.f. Iakrxr DpnEirirr.rr b.rrrnL,rJri l-..r\. drd
g. Pemeriksaan barang.
h. Penerima barang.

(2) SOP penerimaan hasil pekerjaan jasa konstruksi digambarkan sebagaimana dalam
Lampiran VI vang menjadi bagian tidak terpisahkan dengin peraturall ini.

BAB ]X
PEi\4BAYARAN IlASIL PF,KERTAAN

Pasall3

Pembayaran hasil pekedaan terdiri aiasi
a. lembayaran ha.il ppr.erl"dn dd peng"dd.r.r bd-"ng ;"-" nreia ur<ff-LS
b. lemb.ryaran hasil pel.r,aan darr m"ralursf--Ct l.
SOP pembayaran hasil pekeraan sebagaimana dimaksucl pada avat (1) digambarkan
sebagaimana dalam Lampiran VII vang nlcnj;di bagran tidal icrprsahLan rlengan peraturan
lnl.

(1)

(2)

Pasal 14

Pihak-pihak yang terlibat dalam pembavar.an hasil pekerlaan sebagaimana dimaksud dalam
ld.dl I I d) ar 

' ll .,nlJrd drn:
a. Penerima Hak Pembavaran;
b. Pejabat Pembuat Komitmen arau PPK,
c. Pejabat Penandatangan Surat Perintah N4embayar atau Irt SpNI;
d. Kantor Pelavanan Perbenclaharaan Negara ataLr KPP\

{
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Pasal l5

?rXl:f,:g:lylasil pcl, qaan sehagaiDrana dimaksucl claram pasal t3 avat (i) hurul a la. renel'rman ltaI ,emba\nran scbdgainana clirnaksud dalam pasai 1,1huruf a melaksanakan:1. pengaluan tag ran kcpada negara atas konitmen berdasarkan bukti_buktj \.ang sah
u nful mempp, ul.h ppIr.bavardn.

2. menyerahLan dolumeLr tagLhan pembayaran kepacla pejabat pembuat Komitmen paling

" " , ]::ll jl]lf , hari k"ria <t"trh rpr, rari rimbutr|a r., , 
"g,r, 

i. p"i" ".r,*o. reJdrr.rr i"nbuat KortuFm, 'l .pb_Sd ndna J jmrl suJ J. l.rrr f 
^ol t.|---rr b mp al. |l-al"nj1. mendelegasrkan Lepada Lrut Layanan pengadaan 1Uf.f; ^"f"i"i st"; vang ditunjukurLuL nernpr.-e- \urdr fprm nt",r, 1"-bari+n.-lt)

2. Staf ULP meoverlikasi dan menguji ketengkapin rlan keabsahan dokumen tagihanpembayaran;
3. Staf ULP menyusun Dokumen permohonan pernbayaran yang dlpersvaratkan;4. menolak/mengembalikan l)okumen pernrohonan p""_frJ., 

"r"" yang ticlak
_ lengkap/saiah kepada penedma ir l- femha) aral dalam u af,., : t 

"r, 
f".f",5. PPK menandatangani dokurnen Spp va,lg 

"uaof, 
t"r1gi.up aur, t 

"r,ur.;'-6- menyerahkan Dokumen permohonu^ pilr-,bu1,o.ur,"1.uig ."ao}r' inr_rgr.op dan betul kePejabat Penandatangan Surat perintah ivt","tu1,ol irrs"riuty Ji eugi"., r",,ulrgul, au.,Akuntansi.
c. Pejabat Penandatangan Surat perintah Membavar sebagajmana dimaksud pasat l{ humf cmelaksanakan:

1. menugaskan Tim Verifikator di Bagian Kcuangan Llan Akuitansi untuk melakukan
pengujian atas kebenaran dokumen Spp;

2. mengembalikan Dokumen Spp vang ti.lak lengkap atau salah k€pada ppK melalui staf
- pada ULP paling lambat 3 ha keia sejak Spp;irerima,
3. stal ULP memperbaiki dokumen yang salah dalam waktu 2 (clua) hari kerla harus sudal

diserahkan kembali ke ppSplll melalui Bagian Keuangan Akuntansi;4. doJ-umen 
_permohonan pernbayaran vang suLiah rlir,erifikasi .ljsetahkix1 ke opcrator

SPM untul diterbitLan SI,MJS paling lam'bat 5 hari kc4a harus sraun .ii,".t_ri,f"r., Splr,t,5. Operator SPM menverahkan SpNfLS dan ADK Sp\,I LS kepada ppSpN,I untuk
diverilikasi;

6. Verifjkator SPM mernverfjkasi dan menverahkan Sp1r,I_LS vang sudah betul kepada
PPSPM untuk ditanda rangani dan di irjek sebagai bu(tr dahwa St,Nt LS sudah
divalidasi;

7. Petugas Bagian Keuangar-r dan Akuntansi r,.ang dltunjuk dan menutiki KIp
menvampaikan SPM bcserta do!ume penduLung .lan ADL Sp\1 melalui front office

_ Penerimaan SPM pada KppN dalam waktu 2 (dua) hari keja sejak SpM diterbirkan.d. Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara sebagaimara ;imaksud pasal 14 huruf d
melaksanakan:
1. menerbitkan SP2D setelah penelitian dan pengujian telah memenuhi svarat.- t.dal dJp.rrmer"r.bi,tarrrt2L;p",-rl rs"il , l- .,. ,,,, nr .r g.r.n (.r:
3. Data pe4anjian/kontrak bescrta ADK untuk p",nlr,rvJrarr rnclllui Sp\,I_LS kepada

pihakcketiga; alau

'1.

5.

Penyelesaian SP2D dilakukan dengan prosedur srandar operasional cjan norma la,aktu
yang ditetapkan oleh Djleltur Jenderal perbendaharaan. Dalam hal hasil penelitian dan
pengujiai tidak memenuhi syaiat, Kcpala Kppr- rnengembalikan SpM beserta dokumen
pendukung secala tertulis.
ditcrbitkannya SP2D, SPP-IS telah disetujui dan dana relah Lliiransfer k. rekemne pihak
III

{
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Pasal 16

lrX:f*:r::t Iasil 
pcl erjrarr sebagaimana dimaksud datam pasal t3 avat (1) huruf b :a. rcnerman Hal pem!-avarzn scbagaimana dimaksud dalam pasal.l4 hurrlf b melaksanakan:r. ragrnan Dprupd Notd Kril ,nsj Konrrdi .rilai n_aL-rr. u.n untL pemoa\arar 

".d. Rp.
- 

q0.00n.000 00 rtima puluh lutr rup.at-;
2 menyerahl an iagrhar I ep.riia pejabat pembuar Komrrmen (ppK) melaluiBendatrara/ BPp;

2. memerintahkan Bpp untuk membavat kan tagjhan d€ngan enerbitkan Slrbv, ?li::]li:i:: p.mbar:,ar aLa. L - b,rJ,.. rk;r su"aL r-cr rrah s,.-,,-',re,. v", e
, olampr oul h2 pengetuaran ),ang disetujui dan ditandatangani oleh ppK.
4. Daldrn hal p.mbar"ran lang drla"ulan Bl- me-Lrpa\ai uang mu\d Icna ,_lB\

ol<rmlt : r.on.dDr pph\.dndan k"grJtdn ppnrhd. dr"rn rrt. idr ("ehutuhor Jano JaI
- 

batas waktu pertanggungjawaban penggunaan uang muka k€4a,5. Berdasarkan SpBy vang dite.ima"ya, 
--eff 

_melakukan: peniulian atas iagrhan pa.iaSPBv; dan_ pemungutan/pemotongan paiak/bukan palak;itasiagiha,r aatam StBv vung
_ diajukan dan merlyetorkan ke kas ncgara.
6. Dalam hal pengujian SpBy tidak memenuhi persvaratan, Bendahara l,engeluaran/Bpp

harus menolak SpBy vang diajukan o1e1r ppK;-
7. Dalam hal sampai batas waktu pertanggungawaban , pencrrma uang muka kerja belummenvampaikan 

.bukti pengeluaran Bendahara tengeTuaran/Bip menyampaikan
permir.taan_te1tulis agal penerima uang muka ke,;a seger.o mempertanggungan,abkan
uang muka kerjai

8. menerbitkan SPP CUp untuk pengisian kembali Up.

" ilf."U" 3':r-Oa an I epadr ppspM pating lambat 5 (tima) hari kela serctah bukti-
_ r'u(r perduku'lg diLp ma ,". "r r l-"rgk"p o ,n l-.r Jrc. Pejabat Penandatangan Surat perintah N,iembayar sebagaimana climaksud Irasal 14 hurul cmelaksanakan:
:1. mengu.i Dokumen Spp-GUp;
2. clP-CJP.lr.et"-ait"n pa,r.g t.rnb"r ,r ,-ml.dtjhd. . er.l"
3. SPP-C LP l ang sudrh djr eriilasi diserut,t 

"n 
i" np".uio. SfM untuk Lliterbitkan Splv1,4. Operator SPNI menyerahkan SpM dan ADK Sp\,f kepada ppSpNI untuk diverifikasi;5. Vedfikator SPN4 memverfikasi dan menyerahkan SpM yang sudah betuI kepada ppspM

, untuk ditanda tangani dan di irjel sebagai bukrr bahra Spil sudah i1rvalidasi;6. 
letugas .Pengantar 

SPN{ menyampail(ai.r SpM beserta dokumen pendukung dan _{DK
_ , SPM melaluiro i o_ff.? penerimaan SpNI pacta KppN;
d. Kantor Pelayanan Perbenclaharaan Negar.a sebagainuna climaksurj pasal 1.1 hurul .l

melaksanakan:
1. menerbitkan SP2D setelah penelitjan dan pengulian Sp1\.l,GUp telah memenuhi svarat;2. tidak dapat menerbitkan Sp2D apabila SaLieri b,,lum mengirimlan:Data pcn.lukung

yang diperiukan beserta ADK unhrk pembavaran ,rr"lul.,; SPV-CUf l"pu.il
Bendaiara/BPP;

3. Penyelesaian SP2D dilakukan dengan prosedur staDclar opcrasional dan norma
waktul,.ang ditetapkan oleh Direktur Jenrleral perb-"ndaharaan. Dalam hal hasil
penelitian dan pengujian tidak memenuhi svarat, Kepala KppN mengemLralikan Splvl
beserta clokumen pendukung secara tertulis;

4. diterbitlannva SP2D Spp-GUp telah dihansfcr k-" rekcnhg Benclal.rara/Bpp;

b. Pejabat Pembuat Konifmen
1. mcnverahkan K\a.itansi

kebenaramrya;

scbagaimana dimaksud dalam pasal 1,1hurul b melaksanaka]1:
tagihan kepada BPP uituk cliverrJikasi keabsahan dan

{
8



BAB X
KETENTUAN PENUTUP

Pasal17

Penyimpangan yang dilakukan tidak sesuai dengan SOp yang diatur dalam peraturan ini
berakibat bataliya proses pengadaan barang/jasa di unii kerja teiadinya penyimpargan
tersebut.

Pasal 18

Peratuian Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

, Jarueri 2 i15
UNIVERSITAS NECERI

T I^,TAHAB, N,l.PD., ]T'1,A,

10 198403 1 002

Ditetapkar di Yogyakarta

9



I-AMPIRAN I

PTiRATURAN REKTOR UN]VERSITAS NEGEITI YOC]YAKAIITA
NOMOR 02 I'AHUN 2015

TENTANC
STANDAR OPEITAS]ONAL PITOSEDUR PENCADAA N BARANC/ IASA
I)I UNIVERS]TAS NECEIT] YOGYAKAITI'A

A. SoP PEI-AKSANAAN PEMII-ll IAN PENYUDIA IASA KONSULTANSI BAtIAN USAHA DENGAN MIIfODF SELEKSI UMUM DAN SULIjKSI SEDI-lRllANA

t

rekf s d€. biays

.l

se!:k3 IBANS)

)

? .,

PembenEhua.Tie"slnLiitu; l

- Harkudr,k€s l



B, SOP PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA JASA KONSULTANSI BADAN USATIA DENGAN METODE PENUNIUKAN LANGSUNG

se/enuk Badan Mea u Penmlukan Lanqsuie

ry1$ Iai!39" D-..:,..1

urP PEFbd Pensadaan merEulnarEOpname pek6la.nd, apangan urP PEFbd Pensadaan mercu'narc
sekdias me.yamDa kaf Do*umen

Pen0adaan uduk Fenu.ruk.n Lanqsuns
kep.da pe^yBriay:ns ak3n diunJuk(apab'a d/perukan)

PPK ULP/PeFba Penead.an & penyedB ysnq dundans menyanpakan
ptryedra demb.h6 Fn6 spa'fkas

b Percadaan
evdu6' dan pemb*r€n kud'fk6

ULP/PeFb3iPenqa&anMaelapkan

PPK mmw*n da meebpkr HFS
ur{tf d6e.ah*an kepada uLPi

ookumei Pemwaan ddam r tsru)

PeEwaran lekns. dm pemw'an

t
urP/PeFbd Pe4adaae Mea

(5) kei-ahnaan an y3ns dEnslap pd u dm
15)hnsqa dbu:r BedaAcra

ULP/Panl.PerEadaanmsel.pkanpmyed€

hemcr u€an snskd pel'era

P K/L/DI ymo bssan*utan aE

PPKmensb lkan SPPBJ de sessa
mempe6r+k.n Foses Kodr.r/sPX

Pen9adaan men!od&s payeda lan

- l (;;;;;;i!rt
I upreq"te e.,,q"d"an ,-!..- i
lB.daa€rayarE medl

o



C' SOP PEMIL1HAN PENYEDIA JASA KONSULTANS1 BADAN USAHA DENGAN METODE PENGADAAN
LANGSUNGw

I Pejabat pengadaan mencar informas lerka r
d-,oar pFt er.arr Jasr . onsJ.a15. \ a1g d ou.-hta1

bese ia b ayalva ..c.ra ,al- r\ -etdtL -redrd
e ektronik daLrpun non eleklronik

.6 r ba.o..o-a. I,o-3 0.,
-dtloa. oLr

yang berbeda

I Pelabat Pefgadaan mengundang ca on penyed a
I yang diyak ni mampu untuk menyanrpa kan

penawaran admin stras teknts. b aya dan {orm! ir
isan kua nkasi Undangan d amp r Kerafgka Acua.

Kerla dan dok!nren dokLrme. ain yanq
nrenggambarkaf ten s pekertaaf yanq n bdLrhkan

Pe1ved'd ta-9 o Lr od .o renra- oa - rr penr 
^ 

a.d1
admin sirasi, teknis dan b aya secara angsung

sesusaijadwat yang te ah d lentukan dalam
Lrndangan

Pelabat Pengadaan mernbuka. mengevatuasr

I melakukan klarifrkas leknis dan negosas, baiya
I pada saat penawaran drsampaikan

Pe"oa. De,grod" , o- oJd. Bo.-d A r.a hd,
rPengadaan Langsung yang terdir dar

,b) Biaya penawaran dan b aya penawaran terkoreks
tc)Ufsur unsur yang dlevaluasi
d) Keterangan a n yang d anggap per u dan
e) Tangga d buatnya Befita Acara

oeidorl Perc.daa- n e.va1o. ra1Be..a a. a,.

-_ 
kepada PPK

opt . 6ta. . rdr o6r.d- .c . oar - a odpa.... o...
pertantan

f



D, SOP PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA BARANC DENGAN METODE KONTES

Pembukaan Baranq yang akan d konteskan serra

@
Y

Pengurnuman Kontes

Penyampalan Earang yang Akan Dikontesken

Pendanaran dan Pengambian Dokurnen Konles

Pemberian Penlelasan

Pernbualan Berih Acara Has tKontes

Pemb!atan Beflla Acara Hasr Konles

Pengumuman Pemenang Kontes

Penunlukan Pemenang Kontes

Sural Pe!anjan

f



E, SOP PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYED]A ]ASA KONSULTANS]
METODE PINUNIUKAN LANCSUNG

PERORANGAN DENCAN

d nyarakan itdak menetuh

Pen!adaan eighdang
penyed a an lapabh ad6)

-_*.i
' Ookurun p3nsadan

d'samp6rhrn i6p.da

nyampa kan Dokuhen
Penawa€n Daam i
(satu)sampLr bers

lrasi. pe.awa6n iokn s

ULP/Pejabal Pengada6h
Mengundang seka 9us

Menyaooaikan Dok
Penqadaa. uiluk

Ponunlukan Lanosuno
kepada penyedia yang

ULP/PCEb'I PENO:d::N- hemberk.n penrhsa.

ookumen Kualiikas dan
Ookuren Penawaran ke

ULP/Pej6bal Pengadaa. M.nyusun BeiE

(1) 
^ama 

da^ aramai penyed a:
(2) bEya ponawa€n l6ko6ks' da^ b aya hasL

(3)Norcr Pokok warrb parak (Npwp):
(4)unsu.unsur ya.q d eva uasi
(5)k6tecnsa.la nyans da^ssap pedu dan
(6) langqar d buar 3enr6 Acara

ULP/Pan tb PenOadaan menetapkan p6.yedra
berdaralkan hast 6vatuas

ULP/Pel.bar Peigadaan menOumumkzn hast
penelapan p.nyoda yanodiroiuk d webs(er(]
UO/lmas ng-mas nA dai papanpo.gumuoan
esm untuk masya€k r y.nq mehuat u6,an
nngkal pok6.Jaan nama d6natamar peny€dra

Nomo' Pokok wa|b Palak: danbiay.
penawarcn re*oreksrdai baya has' negosras,

Masya€kar dapat meiyampakai p.nqadu.n ke
pa'raAP F X/L/D/Iyan9 bgenokukn apabta

dalam proses Penunrukan L..9sung
menemukan ndikasi penymp&gan prcsea!r

d.n/alau KKN.

PPK menerb rkan sPPBJ dai se€ra
mempe6 aokan orcses Ko.tEk/sPK

ULP/Perabar Pengadaan

Kualfikas o2n

Laru mer.kukan Evarrrs
penawaranadmhsrBsi,

me akukan Pembuktan

@

{

ULP/P€j.bat Ponqadaan
menerapkan D6kumen

Penaadaansesla hast
pembahasai

I 
"px.*v,",,a"" i
menelapran HPS

kepa& ULP pej6bal
pengadaan.

Da ah Me akukan evauas !Lp/pe.bir
P6nqadaaan mehIutan trart arda. reoos6s
1eln6 d6n raya uillr m€ndaparra" o,ayi ya.s

ra a, setu dapard pedangqmsrarabkan



F. SOP PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA JASA KONSULTANSI PERORANGAN DENGAN
METODE PENGADAAN

Pejabal Pengadaan memband ngkan b aya dan k!a [as paling
sedfiitdan 2 (dua) sumber rntbrmas yang berbeda

Pejabal Pengadaan mengundang ca oi penyed a yang d yak n
mampu untuk meryampaikan penawaran administ6s lekns,

braya dan lbmutn Bia. kuatrtikasi Undangan diamptr KErangka
Acuan Kerja dai dokumeinokumen la n yang menggambarkan

jen s pekelaan yans d butuhkan

Delyeora yang drJt.ng - enra-pa. a- pelawa.rr
adminislrasi tek.!s. dan baya e€ra angsung sesusa ladwat

yang E ah d'tenluIan da am undanqa.

Pelabat Fengadaa. membuka me.qeva !as heu kuka.
klarfikas lekn s dan neOos as bayacadasaatpe.awara.

d sampa kan

t
Pejabat Pe.gadaai membuat Beriia Acara Has pengada.n
Langsu.g yang tednidan

b) Biaya pe.awaia n dan b aya penewara. rerkoreks
c) Uisure,usur yang d eva 0asr
d) Kereranqan tain yang danggap per u dan

,O 
Tang-gal dibualnya B€dla Ac"6

Pejabat PeigadaEn merlyampa kan BEnra Acara kepada ppK

PjK 

]1r*'r- 
0",r""11- oan mendapa0(an b!kn perranrran

GC
!



Pengum!man sayembara

G, SOP PELAKSANAAN PEMILII{AN PENYEDIA IASA KONSULT,ANS] DENGAN iVIEToDE SAYENIBARA

Penetapan pemenane Sayembara

Pe.etapai peTenane savembara

l><
x(

Pendaftaran dan pengamb an Dok!men
Sayembara

Pemberlan penle asa.

Pemer ksaa. Persyarata. Adm nBtras dan
Peiilaian Proposa Teknh

UNIVERSITAS NECERI YOGYAKART,{,

ROCHMAT WAHAB, N{.PD., M.A.

i/
',, \ 1 q4r-a,/:

:".r&.{}+./.-,
, )_<--'7i" /
^rcF Dft.

ffit
19570110 198403 1 002
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LANlP]RAN 1I

PERATURAN RIKTOR UNIVERSITAS NEGERI
YOGYAKARTA
NOMOR 02 TAHUN 20ts

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENCADAAN BARANC/JASA DI
UNIVERSITAS NECERI YOGYAKARTA

A. SOP DAN JADWAL PELELANGAN UNlUM PASCAKUALIFII(A.SI METODE
SATU SA]VIPUL DAN EVALUASI SISTENI GUGUR

I

Pembualan Ber la Acara
HasilPelelanga.

Penetapan Peme.ang

Mulai

Pengum!han Pasca

Pemas!kan Dok!men

Pembukaan Dokume.

Pembuklian K!alrk:qi

Pember an Penlerasan

Eva uasi Penawaran

sanggahan Band n9

Selesai



Pendaftaran dan
Pengambiian Dokumen Batas athirnva adalah

hari kerja

Pemberian Penjelasan

Pemasukan Dokumen

Pembukaan Dokumen

#

Jan1 Kerja dan Hari Kerja

B:rtas akhirnya adalah hari kerja
dan jam keia (minimal2 hari

Evaluasi penawaran

Pembuatan Berita
Acara Hasil Pelela

Jam Kerja dan FIari Kerja

Hari Kalender

E"uluasi D;k;m;;
Kualifikasi dan
Pembuktian Kualif ikasi

8.

I-
-io

Ha Kalendelender .

Penetapan pemenarlg

Masa Sanggerl, Hasil

Surat Penunjukan
I'enyedia tsarang/Jasa
Penandatanganan
Kontrak ;lJam Ke4:r dan flari Ke

Hari Ka['rrrler

Batas akhirn\, a .lLlalah



B, SOP DAN JADWAL PELEI-ANGAN
EVALUASI SIS'IEM NILAI DAN
EKONOMIS,

Ui\,1L1\,1 PRAKUALI KASI tv1ETODE DUA TAHAP
SIS'I]]M P].]NILAIAN BIAYA SE]-AMA UMUR

Pendaflaran dan

Dok!men Kuatifkas

Eva uasi Dokunren
Kua fikas

Pembukiran Kua ifikas

Mu lai

Penetapan has

Pemasukan Dokumen
Penawaran Tahap

Ieknis)

Pembukaan Dokumen
Penawaran iahap

Eval!asrDok!men
Penawaran iahap

reknis)

Penetapan Pese(a
yang Lu us Evaluas

Dokumen Penawaran

Pengumunran kepada
Peseda yang L!tus

Eva uasiTahap

Pemasukan DokLrmen
Penawa.an Tahap

(Harsa)

Penrbukaan Dokumen
PenawarEn Tahap

(Harsa)

EvaluasiDokumen
Penawaran Tahap tl

(Harsa)

PembuatEn Be a Acara
Has I Pete angan

(8AHP)

Peneiapan Pemenang

Sanggahan

Sanggahan Banding

Penunjukan Penyed a
Barang/Jasa

Selesai

Pengumuman Has
Kualifkasi

Sanggahan Kuatilikasi

Undangan kepada
Peseda yang Lulus

Kualifikas

Pengambilan Dok!men

Pemberan Penje asan

!

B



Pendaftaran dar Pengambilan Dokumen
Kualifikasi

Pemasukan Dan Evaluasi Dokumen
Kualifikasi

Penetapan Hasil Kualif ikasi

Pengumuman Hasil Prakualifi kasi

Masa Sanggah Prakualif ikasi

Undangan dalr Penagambilan Dokumen
Pemilihan

Pemberian Penjelasan

Pe asukan Ilokumen Penawaran

Pembukaan dan Evaluasi Penawaran L-ile
I : Administrasi dan Tek,ris

ll:Ha

Ireflgumuman Peringkat Teknis (Evaluasi

Iel3rl) -
Pembukaan dan Evaluasi Penawaran File

Pembuatan Berita Acara Hasil Pelelangan

Penetapan pemenang



s

q

e
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C- SOP DAN JADWAL PEMILIHAN LANGSUNC SECARA PASCAKUALIFIKASI MTlODESATU SAMPUL DAN EVALUASI GUGUR

Mulai

*"1ffi:ti'*'

Feiuntukan Feiyen a

Selesai

P



Pendaf taran da]] P€ngambilan
Dokumen Pengadaan

Upload Dokumen l)enawaran

Batas akturnya adalah hari
kerja

Jam Kera (ian llari Kcrja

tsatas akhirnya adalah hari
kerja danjam kerja (mnr.2

hari keri

Iam Keia dan Hari

Flari Kalender

Evaluasi hari Kalender

Pembuktian hari kerja dan

iam kera

Hari Kaiender

I Iari Kalender

Batas akhirnya adalah hari

_re.E!erI*_!9!"
Jam Kerja dan Hari Keria

11. Masa Sang8ah Hasil Lelang

Evaluasi penawaran

Evaluasi Dokumen Kualifikasi
dan Pembuktian Kualifi kasi

Upload Berita Acara Hasil
Pelelangal]

Penetapan pemenang

Surat Penunjnkan I'enyeclia
Irarans/lasa

10. Pengumuman Pemenang

t2

11. I Penandatangan.rn Kontrak

Ilatas akhirnya adalalr hari ker,a

Itatas akhirnya adalah hari

Hari Kaiender



D, SOP PELELANCAN ]'ERBATAS

Mulai

PengumLr.aan

Pendaflaran dan
Pengamb an

Dokumen Kua fikas

Pemasukan dan
Eva uas Dokumen

Kua ifikasi

Pemasukan Dokumen
PenawaraI Tahap

lAdm nistras dan
Teknis)

Pembukaan Dokurnen
Penawar€n tahap I

(Administrasidan
Tekn s)

Evaluasr0okunren
Penawaran tahap i

(Admrn strasidan
Tekn s)

Penetapan Peserta
yang Lu us Evaluasi

Dokumen Penawaran
Tahap I

PengumumaI kepada
Peseira ya.g Lulus
Evaluas Tahap

Pemasukan Dokur.en
Penawaran Tahap I

(Ha'sa)

Pemb!kaan Dokumen
Penawaran Tahap I

(Harga)

Eva uas Dokumen
Penawaran Tahap ll

(Harga)

Pernbuatan Beaita Acara
Hasi Pelelangan

(BAHP)

Penetapan Pemenang

Pemenang

Sanggahan

Sanggahan Band ig

Penirnlukan Penyedia
Barang/Jesa

Selesai

B

Pembuktian Kualfikasi

Penetapan has
Kua fikasr

Peng!muman Hastl
K!aliflkasi

Sanggahan Kua fkas

i

Undangan keiaaa
Peserta yang Lu !s

Kua fikas

Penganrbilan Dokumen

Pembe.ian Penje asan

B

{



E, SOP PENUNJUKAN LANGSUNG PENANGANAN DARURAI'

Mutai

Opname pekerjaan di iapangan ditakukan
bersama anlara PPK ULp/pejabat
Pengadan dan penyed a (apabta

d per ukan)

ULP/Peiabat Pengadaan meietapkan
dokumen pengadaan sesuai hasil

pembahasan

PPK menyusun dan mefetapkan HpS
untuk diserahkan kepada ULp/pelabal

pengadaan

Dokunren penqadaan
disamparakan kepada

penyedia

Penyedia menyampa kan Dokumen
penawaran dalam I (satu)sampu yang
berisidokumen adm niskas ieknis dan
harga kepada IJLP/Pejabal pengadaan

ULP/Pejabal Pengadaan membuka
dokumen penawaran dan meakUkan

evaluasiadmin stras, teknis dan harga

A

ULP/Petabal Pensadaan menyus!n berila
acara yang memual
1 nama dan alamal penyedja
2 harga penawaraf lerkoreks dan harga hasit
negos as
3 Nomor Pokok Wajb Pajak
4. Uns!r,unsu. yang dievatuas
5 Kelerangan ain yang dianggap pertu
6 langgald buatnya berla acara

ULP/Petabal Pengadaan menetapkan
penyedia berdasarkan hasit evatuasi

ULP/Pelabal Pengadaan nrengLrmumkan hasj
penelapan penyedia yang d luntuk diw€bsile
K/L/D/|dan papan pengumuman resnr unlrk

masyarakat

llasyarakat dapal menyampaikan pengaduan
kepada AP P KUD/I yaig bersangkutan

apab a dalam proses Pen!njukan Langsung
mengem!kan indikasr penyimpangan

prosedur dan/alau KKN

PPK menerblkan SPPBJ dan segera
mempersiapkan proses kontraUSpK

Selesai

PPK LJLP/Pejabat pengadaan dan
penyedra membahas jenis spesifi kasi
leknis, volume pekertaan dan waklu

penyelesaian pekerlaan

Dalam meiakukan evatuas. ULp/pejabal
Pengadaan ctapat me akukan ktariikasi
dan negosas leknis serla ha.ga untuk
mendapalkan harga yang walar serta

dapat dipertanggungjawabkan

f



F, SOP PENUNJUKAN LANGSUNG ]TENANGANAN NON-DARURAT

Mulai

ULP/Pejabal Pengadaa. me.o!ndan,r
sekarigus menyampa k.n dokume.

pengadaan !nt!k pe.unlukan anqsunq
kepada penyed a yang dr. ta ma.ip! da.
memenuhi k!a ii kasi untuk me.gerlakan

pekerjaaf terseb!t

i
Penyedia ya.g d !ndang memasukkan

dok!men k!atifkas

ULP/Pelabat Pengadaa. r.re akrk.n
evalas kua fkas sepen pada

Peleanagn Unum

ULP/Peiabat Pengadaan memberikan
penjeasai

Penyedia menyampa kan Odkumen
perawaran dalan 1 (satL)sampu yang
berlsidok!men admintslrasr teknrsdan
harga kepada ULP/Petabat pengadaan

ULP/Petabal Pe.gadaan memb!k.
doklmen penawaran dan rne akukan

evaluas adm nistras tekrts dan harga

Oalam melak!kan evatuas ULp/pelabat
Pengadaan dapat meakukan ka fkasi
dan negosiasiteknis serla harga untuk
riendapalkan harga yang walar serta

dapal d penanggu.gtawabka.

ULP/Pelabar Pengadaan meny!sun benla

1 .ama da. a amsl penyed a
2 harga penawaran terkoreksidan harga hast

3 Nomor Pokok Wajrb palak
4 Uisuru.sur yang d eva uas
5 Keterangaf ta n yang dianggap peru
6 tangga d buahya berta acara

ULP/Pelabat Pengadaan menetapkan
penyedra berdasarkan hasrt evatuas

ULP/Petabal Pengadaan.ne.guhumka. hasL
penetapan penyedia yang ditu.j!k drwebste
K/UD/ dan papan pe.gumurnan resm u.rLk

masyarakat

Masy.rakal dapar menyampaiak pen!aduan
kepada APIP K/UO/ y..g bersa.gkltan

apab la dalam proses Penunjukan LangsLrig
mengemukan ind kasi penyrmpaf gan

prosedurdan/arau KKN

PPK irene.brtkan SPPBJ dan segera
mempers apkan proses kontrardsPK

SelesaiHas Eva uasi, apakah

t



G, SOP PENGADAAN LANCSUN-C

Mulai

Pejabat Pengadaan mencan rnrormasr
te*ait Pekertaan kontruksi dan ha.ga

me aluimedia etektronik maupul
nonetektronik

+

Pelabat Pengadaan membandrnghan
harga dan kuattfihasr pahng sedrktt dar 2

(dua) sumber rntormasr yang berbeda

Pejabat Pengadaan mengundang caion
penyedia yang d yakin mampu untuk

meryampaikan penawaran admin slrasi
leknisdan harga

t
LJ.dangan ditampir spesfkas teknis dan/

Apakatr dalam negosrasr
harca sepakat 2

alau gambar seira dokumen dokumen ain
yang menggambarkan jen s pekertaan

Ya

Pelabat Pengadaan mernbuat Berita Aca.a
Has, Penoadaan Lanosuno vary rerdrrdan

(2) harya penawaran atau harga penawaGn

(3) UnsuGUnsur yang dievatuasi
(4) Kelerangan-keleranqan la n VanO
dranggap pertu dan
(5) tanggal dibuahya Eerila Acara

Perabal Penoadaan menvanroarakan benta
acara kepada ipK

PPK roe auk!kan oefian ran daf mendaDatkan
bukti pertanjian dengan ketentuaf
(1) untuk Pengadaan Langsung yang bernitai
sampaidengan Rp 50 000 000 00 (tma putuh
Juta ruprah) ber!pa k! tansr atau
(2) Unluk Pengadaan Langsung yang bemita
sampa defgan Rp 200 000 000.00 (d!a ratus
tuta rupiah) berupa Suat Perntah Kerja (SpK)

yang d butuhkan

t
Penyed a yang diundang meryampaikan

penawaran. adminidtrasi, teknis dan harga
secara tafgsung

Petabal Pengadaan membLrka,
mengeva uast, metakukan ktariikas teknis
dan negosiasl harga untuk mendapatkan

harga yang wajar. negosias ditakukan
berdasarkan HpS

Selesa i

UNIVERSITAS NEGERI YOCYAKARTA,

HMAT WAHAB, M.PD,, M,A.
10 198103 r 002

tr.**lk)



LAMPIRAN III
PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS NEGERI
YOGYAKARTA
NOMOR 02 TAHUN 2015

TENTANC
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGADAAN BARANG/JASA DI UNIVERSITAS
NEGERI YOGYAKARTA

SOP PENGADAAN BARANG INVENTARIS

3D
_- _.-_,_ i

p€rabat PEnsrden me(an nrom
meblu M.d, t.krrontr nauDUn non et.hbn

Palabat Peryaddn o€n3umputran buft i ransaksi beropa
. (uitaBi untuk pencada nir.irampa d.nFn50 iuta

' SpKuntuk Pencanaan densan nita 50,ub samp! d.nsan

PeFba! Peigadaan h.mband ngk
dandua tonberyansbe6€da

PeiabarP€o8adanh€atukankaifit r,nea6rarrekn!
dan ha,Sadaram a^3ka meidaparkai harsa y"iswalar

dai dap d penanssunsjawabrai

Pel3b.t P€n3nei hensad:rrn Tr.isakt

Perabat Pensadaan meiSufrpurkanbuh eai.al! b€ruF :
a (urans untur 9engadaaniirar!a p.id.nFn50rda
b 5P( untuk P.ru,daa^d.nsan. a toluiaramp:!deBan

,

{

P€jab P.^3:denmen.ar tnforru
melalui Med a Elehroiir mauoun non e ekr.i k

Peiab P.nssdan hembaidinska
daadua sunbdryanEberbeda

PeFhatP.n3ad@i metakukan k arililari nesostsi ternn
dan harya dahm Gn8ka mendapatkan harsa y:ng waiar

daidap dip.na.gsuis,rwabkan

t_
-t
P.rabar P.n3dan mensad.kan rrai5.kr
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1 Pelelangan Umum secara pas.akuatifikasi metose satu samput evaluasi sistem guAUr
2 Pelelanean Umum praku.lifikasiduasampuieEluasisist€o nitaidan sistem p;Lian biaya setama

3. Pele,ang.n umuh pr.kuatinkasi dua rahap, evatuasiristem nitai dan sistem penitaian biaya setama

Peng.mbilan Dokumen

fengumuman Pra ku ati fika s i

P.ns:mbiran dokum.n

4. Pelela.Can sederha.a recara pas.akuatifikasi metode ,atu smput, evaiuasisistem glsur

Pembukaan Dokumen

T-

;

Pemb!ktian Xual,akJs

_t

-l
P.ne3n,b,b^ Doku'nen

Pemasukan Dokuhrn

t.
Pemasukan Doknnr..

."'"11i:1',

Pembuk33r O!knmcn
srniruLlt(Frh rl

Pes..b y.nB tutus evrlursi Pengumuman kep2da yana

I

Pembuatsn Berib A.,rr
HasilLelangtBAlrPl

PenBrm man Pcm.mfE

EvaluasiDokum€n

EGERI YOGYAKARTA,

ROCHMAT WAHAB,
110 198403 1 002

(".%

:(
N{,PD, M,A.



I"AMPIRAN IV
PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS NEGERI
YOGYAKARTA
NOMOR g2 TAHUN 2O]5

TENTANC
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGADAAN
BARANG/]ASA DI UNIVERSITAS NEGERI
YOGYAKARTA

SOP PENGADAAN SWAKET OT A

' Peny!susunJadwaLRencana
Pelaksanaan Pekertaan

[,,lerinc B aya Peker]aan

IMerr1bentuk Pelabat
Pengadaa n

fulenournurnkan SwaLe ola

I

SOP SWAKELOI A

Pe.9awasn
& Evatuasi

.t
Pembentukan Tm Swakelola :

PA/KPA / PPK

Gambar Rencana Kerja dan
Spesfkas Teknis

twre

I
\..-

_-1a ."- *^""" 
" 

,.

\__ _ _.,)

L-

L



Tm Pelak6ana Swake oa metakLrk.n
1 Kaji u afg dan ukur sesuar gambar rencana
2 Ka.r -'ang s-curle A.aowatkeb_ruhan oaha_.3 AJ'r\a. keberuhar {po poK 8 oip.oses Ul p
4 Darangkan eksped untuk rne aksanaka. pek
5 Susun laporan pensounaan baha. d I

Pelapo*n Kemaiuan dan Dokumenras pekeriaan r 6 susun laporar kemaluan peker'aar & keuangan
' Berk a ole- Trr rcpada ppK
2. Butanan oteh ppK kepada pA/KpA I i I
I !111y11 1,1-q0,,1 

tt o pencapa ran i srk ha fian peneadaan Bahan Jasa arn Aavslku cadans
4. Evauas bulanan pencapaan tz€ei non fisik I oan atau renasa Ahr, p".."r"; ii-UGi;;;
5. Penggunaan bahan d I harian I penoactaa. -
6 Lapor,an bulanai berdasar rninsgLran l

sebelum, sedang dan sesudah pekerjaan setesai)

Evaluasr oleh Trm pengawas seiap
mrnggu dan memben rekomendasr

7 Dokumentasipekerjaan (admr.istras & loto

1 Pengadaan & penggunaan bahan
2 Pengadaan & penqqunaan eksoerl
3 Pengadaan & penggunaan atat

Pembayaran (4 macam)
1 Upah hanan/borongan
2 Gajrekspen berdasar kontrak
3 Harqa bahan/atat berdasar konr.ek
4 Uang rnuka kela maks 30 hair

.Penyelahan Hasl Pekerjaan
1 Setelah 100% setesa oteh Trm
2 PPK menyerahkan peke0aan &
3 Penyerahan Asset

UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA,

r!
l Pelapo€n Realisasi pekerjaan oteh Tim petaksa;a

Lapola n kpd P&KpA

v I aiisavodrL q Pe 9gunaan ara
4 Realisasi keuangan & biaya
5. Pelaksanaan flsrk
6. Hasil kerja tiap tenrs pekerjaan

o l\.

NS I^4/
ROCHNlAT WAI'IAB, M,PD.,

oleh lim Pengawas se
sampai akh I pekerjaan

10198403 1 002

M,A,

PELAKSANAAN

SELESAI



LAMPIRAN V
PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS NEGERI YOCYAKARTA
NOMOR02 TAHUN 2015

TENTANG
STANDAROPERASIONAL PROSEDUR PENGADAAN BARANG/JASA
DI UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

A. SOP PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA IASA LAINNYA MENCGUNAKAN METODE
LELANG UMUM DAN LELANC SEDERHANA

23
roded!a brrapdJi ovaruas' sdem n

1234

4

+

Peng u m utu^ Prar uar,r as

t

+

+

.t

+

+

+

P€ngumuman Ha si Kudr lasi

rahap r (adm i sras dan r6Nits)

Tahao r (Admri'sbasi dai Tekn t
+

i (adnia sras dan reroE)
,l

Pensumuman baq Peseo yaiO

J

rah,p lr(Harca)

. rahap rl(uaaa)

Evaluas Dorurren Psawaan lahap
rlHa@a)

+

+

.t

+

sampur iAdmisbsdan rekn s)

+

Eva uar Doiumen Pemwr/;i
s.mpur 1 (Ad minEra e da reki s)

l
Penolmlna, bagr Peseda yais

Lurus Evaks' samp0i i

Pembur aan Doku me n Sampu I

+

Undanqaniepada Peedayaru

J
Pongambbn Dokim.r Pemi h33

Pmbcm Psie d



B. SOP PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA JASA LAINNYA MENGGUNAKAN
METODE PENUNIUKAN LANGSUNG

1 Pelaksanaan Pengadaan Jasa Lainnya melalu i
Penunjukai LaiOsudg untuk Penanqanan Daru6t

2 Peaksanaan Penladaan Ja* La nnya melarur
Pe.unjukan Lanqsung Bukad unfuk Penan€anan Daturat

+
uLrrFeFbal Penqadarn ncNblia Dlklmen Pmawaran

dan me akuian evaruas adnri5ias r-akn s dai ia€a

Daam mearL*ai eva uasi ULF/PeFbatPengad&n
dapal m.!rrukan k aafka! dao resosiasiieki s seda

hxrgJ !nrk m.n'lapaltan ha.qa yaig naj3r serra dapal
dioerrrnqquiqieabkrn

2 harqa p.nawinn re*o@ksi de h.rga bas ri4d.4i
3 Nomor Porck walib Palak
4 Lhslr rEUryanq d rvaL@t
5 keleranlan .iyanq dianllq 3p pedu i dan

Io

1 namadan alanal penyed'a

U L P/zelaba I Penoad aan menelapkan pe n yedia

b e das ad(e hasll dvalu4i

t
Ll t F/ Pelabat P enO a'laan mengu m umt an h6ir peiotapan

potry-"d a yanS d lunjut d *bsite lNY dan papan

P0 qlmuhai resdi uiluk oasyaora!

+
MasyaGkal daparmenyampakan pengaduan repada

AP P ilNY apab' r da am pGes Penunlukan Langslng
me.emuk ndkasipenyimpsgaipms.n$dad.bu

xxN

+
PP( me.erb lkao SPPBJ dan*qemmempdsiapkaD

PPK 
'nenyusrndan 

menerapkai HPS unluk
dhe6hkan kepa& ULP/PeFbat Psqadmn

J
oorumen Pen0adaan'hampaikan rLpada

Penyed ameiyamparan Dokum.i Petuwaran daam 1



C. SOP PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA JASA LAINNYA MENGGUNAKAN
METODE PENGADAAN LANGSUNG

penawaran adm n slrasi. teknis,

PPK melakukan perjanjian dan mendapau(an b ukli perjaniian d engar

yang diundang

PetabatPengadaanmencariirlornrasiterkaitpekeaaantasaLannyadan
harga me atui nedia eleklron k maupun non e ekkonik

Pejabal Pengadaan membandingkan harga dan kuallas patrg s€dlktdari2
(dua) sumber inforinasi yang berbeda

1

I'-i
PFjrbrloerqrodrl r"rbualEer ra l a;H.,-ergddaal L,ngiJ-g yarg r".oiiPejabat PeigadEan membual Eelta Aca.a HasilPefgadaan Langsufg yang terdiri

1. nama peseiGi

2 laqa Derard'aa rla- hd1a penawa.a- topo,e^sr
3- unsur!nsur yang dievaluasi

nelosiasiharga uiluk mendapatkan harga yafg wajar, neqosiasid bkrkan

Pejabal Pengadaan nenyampaikan Berita Acara kepada PPK

flr ai

Pejabal Pen!adaan mengundangcalon penyedia yang d yakinimampLr

meryanrpsikaf penawaran admnistrasi, tekns dan harga

I*
Undangff d lamp rl slesllikas leknis dan/alau ganbarseiia doklrnen
dokumer lan yang rnenggambarkan tenis peke.laan yang dib!luhkan

I

undangan

4. keterangai yang laindianggap peiu, dan

5. tafqqa dibuatnva 8erit. Acara



D, SOP PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA JASA LAINNYA MENGGUNAKAN
METODE SAYEMBARA

YOGYAKARTA,

AT WAHAB, M.PD,, M,A,

NEGERI

<y
NIP 19570110 198403 I 002

PejabalPengalaan hengundangcaonpenyediayangdyzkrn mampu
menyampakan peo awaran ad minls kasi reltnis. dan halga

l

Peiabal Peo!adaaan membuka, mengeviluasr, me aku(an klailkdi ieknis dan
negoslasl ha.ga untuk mendapatkan haga yang wajar negosiasl d lakukan

berdasarkanHPS

Da am har n.g!slasi haEa Udak menghalilkan kesepllakan, mlka Pergadaan
Langsun! dinyatakan gagaldan d a|dkan Pengadaafl langsung Uang

I
oPl , ddr ,r D,.di ir d - nofdapd..a- 0,.r p6. d.,,d- de-qd. l..e1rud1.
I Lhluk Fengada,n Lanqsung yang bem arsampa dengan Rp50000.000,00

(ima puruh jdra.upah)berupa kuitans j alau
unlukPengadaanLangsungyangbernilard a1asRp50000000,00(limapuluh

lula tup ah) sahpai densan Rp 200 000 000 00 (dua ratus iuta rupiah) betupa
Sural Peintah &ria (SPK)



LAMPIRAN VI
PERATURAN REKTOR UNIVERSIIAS
NEGERI YOGYAKARTA
NOMORO: ]'AHUN 2015

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGADAAN BARANC/]ASA DI
UNIVERSITAS NEGERI YOCYAKARTA

SOP PENERIMAAN JASA KONSTRUKS]

KU IANS]/SPK/KONTRAK
PENGADMN OARI NIT TAYANAN

PENGAOAAN

BARANG
SESUA OENGAN SPK/

KONTRAK?

DITER MA DAN O AUATKAN
BER]TA ACARA PENERIMAAN

NAS L PEKERJMN

PELABELAN/KARiU SAAANG

APL KASIS NIAKBMNi
PERSED AAN

AS NECERI YOGYAKARTA,

\1.PD., ti1.A.
i(

I WAIIAI],

l

PEIAYANAN PEI€R'MMN

SEIESAI

I 002



LAMPIRAN VN
PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
NoMoR 02 TAHUN 2015

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGADAAN
BARANG/JASA DI UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

A. SOP PEMBAYARAN PENGADAAN BARANC DAN JASA ]\4ELALUI MEKANISME SPP-IS

@
:

,

lJI?

Ban k Mitra
Keria KPPN

:

I

Pembavaran

l+rt



B. SOP PEMBAYARAN PENCADAAN BARANG DAN TASA MELALUI PROSES SPP-Gt]P

AS NEGERI YOGYAKARTA,

T \'tAHAB, M,PD,, M.A,
198403 I 002

GD
1 I

Penerima Hak
Pembayaran

IA
)

Bank Mitra
Kerja KPPN

+l
ppspM <-- Tlm penguji

-.> i6 ag (.! &Akri

t

KPPN

4


